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EVENTO / TRAMITE CATEGORIA
Apoyo a SEPYC Civico D Educativo |Z| Apoyo |Z|

Administrativo Otros
\ PROGRAMA RESPONSABLE

Impulso a Programas SEPyC Titular Adjunto del Departamento Administrativo

| FECHA LUGAR

Permanente Direccion de Educaciéon/Variable

TRAMITE A:

DEPENDENCIAS INTERNAS: EXTERNAS:
* Tesoreria — Direccion de Egresos
* Administracion - Suministros
* Presidencia, Secretaria y Asuntos Juridicos
* Direccién de Salud Municipal
¢ Instituto Municipal Del Deporte - IMDA
¢ Instituto Municipal de Arte y Cultura - IMAC

MATERIALES Y/O REQUERIMIENTOS

* Archivo de cada programa de la SEPyC.

* Convenios celebrados con la SEPyC.

* Solicitudes de cheques o depdésitos a cuenta.

* Directorio de los Encargados de los Programas de SEPyC.

* Directorio de los Presidentes de los Consejos Escolares de Participacién Social.

'CRONOLOGIA

* Promover la inscripcion de las escuelas a todos los programas que ofrezca la SEPyC.
* Apoyar la implementacién o el seguimiento de los programas, en la medida de lo posible.
* Asistir a los eventos, juntas y capacitaciones de los programas de SEPyC.
*Responder a las solicitudes de apoyo financiero de SEPyC, previo analisis y segun
posibilidades.
* Realizar los convenios pertinentes.
* Gestionar los recursos aprobados, dar seguimiento hasta su conclusion.
Formar y anexar el expediente completo.
Solicitar el recurso a la Direccion de Egresos: menor a $9,900 pesos.
Autorizacion del Tesorero: mayor a $9,900 pesos, menor a $39,900.
Comité de Compras: mayor a $40,000 pesos.
Dar seguimiento al tramite hasta su finiquito.
Entregar dichos apoyos: Notificar al beneficiario
Remitirlo a la Direccion de Egresos por los apoyos econdmicos.

* Secretaria de Educacion Publica y Cultura.
* Servicios Regionales de SEPyC




Entrega de recibos a la Direcciéon de Educacién.
* Analizar los resultados de los programas y evaluar la continuidad de los apoyos.

|OTRAS TAREAS

* Retroalimentar, con apoyo de SEPyC, el Diagnéstico Educativo del Municipio de Ahome-DEMA
* Sugerir la implementacion de algun programa, segun necesidades.

‘ RECOMENDACIONES




